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1. Общие положения 

 

1.1.  Отдел   метрологических работ и услуг (далее отдел) является 

самостоятельным структурным подразделением ФБУ «Северо – Осетинский 

ЦСМ» (далее – Центр) и подчиняется непосредственно заместителю директора 

по метрологии. 

1.2. Организация, реорганизация и ликвидация отдела осуществляется по приказу 

директора Центра в соответствии с действующим законодательством 

1.3. Структура и штатная численность отдела устанавливаются в пределах общей 

численности и фонда заработной платы ИТР и утверждаются директором 

Центра. 

1.4. Отдел возглавляет заместитель директора по метрологии, который назначается 

на должность и освобождается от нее приказом директора Центра и 

подчиняется непосредственно директору Центра. В период временного 

отсутствия заместителя директора по метрологии его обязанности исполняет 

инженер-метролог 1 категории назначенный приказом директора Центра, в 

качестве исполняющего обязанности заместителя директора по метрологии. 

1.5. Деятельность заместителя директора по метрологии регламентируется его 

должностной инструкцией, в соответствии с которой он несет персональную 

ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и обязанностей. 

1.6. Функциональные обязанности сотрудников отдела определяет заместитель 

директора по метрологии. 

1.7. Специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности приказом 

директора. 

1.8. В своей работе отдел руководствуется: 

1.8.1. Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и РСО 

- Алания; 

1.8.2. нормативными, распорядительными, информационными документами 

Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии; 

1.8.3. постановлениями и распоряжениями Главы и Правительства РФ и РСО - 

Алания; 

1.8.4. Уставом ФБУ «Северо – Осетинский ЦСМ»; 

1.8.5. приказами и распоряжениями директора ФБУ «Северо – Осетинский ЦСМ»; 

1.8.6. требованиями внутренних документов Центра: «Руководства по качеству 

поверки средств измерений», «Порядка проведения калибровки средств 

измерений и оформления ее результатов», «Руководства по качеству 

организации и проведения работ по аттестации методик измерений и 

метрологической экспертизе», процедурами СМК; 

1.8.7. настоящим Положением. 
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2. Основные задачи 
 

Основными задачами отдела являются: 
 

2.1. Первичная и периодическая поверка средств измерений в соответствии с 

установленной областью аккредитации Центра. 

2.2. Обеспечение единства измерений для получения эффективных, достоверных и 

сопоставимых результатов измерений. 

2.3.  Калибровка средств измерений в соответствии с областью компетентности 

Центра. 

2.4. Проведение оценки состояния измерений в производственных, испытательных 

и иных лабораториях предприятий и организаций. 

2.5. Информационные услуги в области метрологии. 

2.6. Аттестация методик (методов) измерений в соответствии с установленной 

областью аккредитации Центра. 

2.7. Метрологическая экспертиза нормативной и технической документации в 

соответствии с установленной областью аккредитации Центра. 

2.8. Аттестация испытательного оборудования. 

 

3. Организационная структура 

 

3.1. В структуру отдела входят заместитель директора по метрологии и 

сотрудники: инженеры по метрологии и инженеры. 

3.2. Сотрудники отдела в своей деятельности подчиняются непосредственно 

заместителю директора по метрологии, а в его отсутствие – инженеру-метрологу 1 

категории, назначенному приказом директора Центра, в качестве исполняющего 

обязанности заместителя директора по метрологии. 

   

 

4. Функции 
 

Для выполнения поставленных задач специалисты отдела осуществляют 

следующие функции: 

4.1. Проводят первичную, периодическую поверку и калибровку средств измерений 

на основании заключенных договоров с предприятиями.   

4.2. Обеспечивают достоверность, своевременность и полноту внесения 

информации о поверке средств измерений в программный продукт Центра для 

последующей передачи в Федеральный информационный фонд (ФИФ). 

4.3. Проводят оценку состояния измерений в производственных, испытательных и 

иных лабораториях.  

4.4. Проводят работу по освоению новых видов поверки. 

4.5. Разрабатывают и обеспечивают пересмотр локальных поверочных схем. 
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4.6. Разрабатывают предложения по перспективам развития поверочной 

деятельности Центра 

4.7. Проводят аттестацию методик (методов) измерений. 

4.8. Разрабатывают графики поверки эталонов, поверочного оборудования, 

контролируют их выполнение, организуют доставку их на поверку в 

Территориальные органы Росстандарта и получение их после поверки. 

4.9. Готовят экономическое обоснование на приобретение новых эталонов единиц 

величин и поверочного оборудования. 

4.10. Рассматривают и согласовывает календарные графики поверки средств 

измерений, представляемые предприятиями Республики и других регионов. 

4.11. Проводят аттестацию средств измерений и испытательного оборудования. 

4.12. Обеспечивают внесение в Федеральный информационный фонд обеспечения 

единства измерений (ФИФ ОЕИ) аттестованных методик измерений, 

применяемых в сфере государственного регулирования ОЕИ. 

4.13. Проводят метрологическую экспертизу нормативной и технической 

документации. 

4.14. Участвуют в работе комиссий по аттестации поверителей средств измерений 

Центра и аккредитованных юридических лиц. 

4.15. Участвуют в проведении внутреннего аудита метрологических подразделений 

Центра. 

4.16. Обеспечивают и проводят внутренний контроль качества выполнения 

метрологических работ и инженерно-технических услуг. 

4.17. Участвуют в организации и проведении совещаний, семинаров, конференций, 

выставок, конкурсов в области метрологии. 

4.18. Проводят техническую учёбу сотрудников отдела с целью повышения их 

квалификации. 

4.19. Ведут переписку с заинтересованными лицами по вопросам, относящимся к 

компетенции отдела. 

4.20. Консультируют заинтересованных лиц по вопросам обеспечения единства 

измерений. 

4.21. Ведут делопроизводство, обеспечивают учет, актуализацию и хранение 

документов. 

4.22. Обеспечивают соблюдение требований нормативной документации на методы 

и средства поверки. 

4.23. Обеспечивают выполнение правил по охране труда, технике безопасности, 

производственной санитарии и деловой этике. 

 

5. Права 

Сотрудники отдела  имеют право: 

5.1. Запрашивать и получать от организаций и предприятий сведения и материалы 

по вопросам состояния средств измерений, организации и деятельности 
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метрологических служб юридических лиц, необходимых для выполнения 

метрологических работ по заключенным договорам. 

5.2. Проводить работы по заявкам предприятий в соответствии с областью 

аккредитации и техническим возможностям центра. 

5.3. Применять технические средства и привлекать специалистов субъектов 

хозяйственной деятельности для выполнения работ на договорных условиях. 

5.4. Посещать предприятия и организации (служебные, производственные 

подразделения всех субъектов хозяйственной деятельности независимо от 

подчинённости и форм собственности) в установленном порядке для 

выполнения возложенных на отдел обязанностей. 

5.5. Представительствовать, по поручению руководства ФБУ «Северо – 

Осетинский ЦСМ», на предприятиях и в организациях по вопросам, 

относящимся к компетенции отдела. 

5.6. Давать рекомендации, разъяснения, консультации предприятиям и 

организациям по вопросам обеспечения единства измерений. 

5.7. Получать от отделов Центра сведения и материалы, необходимые для решения, 

задач, возложенных на отдел. 

 

6. Ответственность 

6.1. Сотрудники отдела несут ответственность за: 

- неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, и в пределах, 

установленных действующим законодательством Российской Федерации; 

- правильность, достоверность и своевременность выполнения функций, 

закрепленных за отделом; 

- выполнение возложенных на отдел задач и обязанностей, текущих и 

перспективных планов работ отдела; 

-  сохранность поверительных и калибровочных клейм; 

-  своевременное повышение своего профессионального уровня; 

-  выполнение обязанностей, изложенных в должностных инструкциях; 

- сохранность имущества центра. 

6.2. Сотрудники отдела несут ответственность за соблюдение требований 

«Политики в области качества поверочных работ». 

6.3. Заместитель директора по метрологии несёт ответственность за: 

- соблюдение отделом «Политики в области качества поверочных работ»; 

- соответствие требованиям, предъявляемым к аккредитованным 

метрологическим службам; 

- исполнение функциональных обязанностей отдела метрологии. 

 

 

Заместитель  

директора по метрологии                          _________________      С.Д. Бадтиев 
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